
Претендент на должность  __________________________________________

В отдел ___________________________________

Дата собеседования _______________________________

Результаты собеседования __________________________________________

 Дата принятия на работу ( отказа ) __________________________________________

Другие отметки __________________________________________

А  Н  К  Е  Т  А 

( Заполненная анкета не связывает ни ООО “Неосистемы Инжиниринг. Проектирование“, ни кандидата обязательствами заключения контракта о найме на работу )

Фамилия _________________   Имя _____________________   Отчество ______________________

Дата рождения ____________  Возраст __________   Национальность _______________________  

Место рождения (село, город, край, область, республика):  _________________________________________

Паспортные данные: серия _____________ № ______________ выдан «___» ____________ 20__ г.

_____________________________________________________________________________________

Адрес ( место жительства ) : индекс  ______________   город ( область ) ___________________________                          

Улица  __________________________________    дом _________   корп. _________   кв. ___________

Адрес ( прописка, регистрация ) : индекс  ______________   город ( область )  ________________________                        

Улица  __________________________________    дом _________   корп. _________   кв. ___________

Домашний тел.( сотовый, пейджер )  ______________________  Тел. рабочий   __________________

Как удобнее с Вами связаться  ________________________  время _______ тел. _______________

Семейное положение:            холост (не замужем);             состою в браке;                вдовец ( вдова );                    

                                                    в разводе;                               раздельное проживание.

Близкие родственники ( муж, жена, отец, мать, братья, сёстры, дети):

	Степень

 родства
	Ф. И. О.

( полностью )
	Дата

 рождения
	Место работы, должность, раб. тел.
	Телефон             дом./ раб.
	Адрес                      (место жительства)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Отношение к воинской обязанности (воинское звание ) _______________________________________

_____________________________________________________________________________________

Образование, когда и какие учебные заведения закончили:

	Дата

поступления
	Дата

окончания
	Наименование

учебного заведения
	Факультет
	Специальность

по образованию
	Средний 

балл
	Квалификация

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Водительские права категории   __________    с   ________  года

Наличие собственного автомобиля                      есть                             нет

Марка __________________________     Год выпуска _________

С какими программными продуктами приходилось работать:

	Офисные

 программы
	Уро -

вень
	Специализированные программы
	Уро -

вень

	Word
	
	
	AutoCad
	
	

	Excel
	
	
	CorelDraw
	
	

	MS-Project
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Сокращения для заполнения столбца уровня знаний:    начальный – нач.;    хорошо – хор.;     эксперт – эксп.

Имеете ли Вы дома компьютер (модель / марка) ________________________________________________________
Есть ли у Вас специальные знания в области управления

          Да                                                   Нет                Какие? ___________________________________

_____________________________________________________________________________________

Знание иностранных языков  __________________________________________________________

Как Вы оцениваете свою способность к обучению:

               Высокая                            средняя                                низкая

Поясните ____________________________________________________________________________

Имели ли Вы контакты по “негативным” вопросам с органами “правопорядка”          

          Да                                                   Нет  

Если “Да”,  то когда и по какому поводу ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

По каким мотивам ( причинам ) Вы оставили ( или решили оставить ) последнее место работы:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Что является для Вас наиболее важным при выборе работы

Приоритет (1, 2, 3, 4)


         Хорошие условия труда (офис, ПК, инструмент, и т.д.)


         Хороший коллектив


         Хорошая организация труда


         Высокая заработная плата

Поясните _____________________________________________________________________________

Приходилось ли Вам руководить людьми

        Да                      Нет          

Количество человек  ________

Почему Вы обратились именно в нашу фирму:  __________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Чем Вас привлекает предложенная вакансия: ____________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Укажите должность, Ф. И. О. и контактный телефон лица, которое могло бы дать Вам рекомендацию ( с последнего места работы ): _____________________________________________

_____________________________________________________________________________________
Ваш средний месячный доход на последнем месте работы:  ________________ руб.

Предшествующая трудовая деятельность за последние три года:

Название и адрес                          Время работы          Должность                 Причина ухода



предыдущей организации                   с / по

1. _______________________    ____________     ______________     _________________________

2. _______________________    ____________     ______________     _________________________

3. _______________________    ____________     ______________     _________________________

4. _______________________    ____________     ______________     _________________________

5. _______________________    ____________     ______________     _________________________

6. _______________________    ____________     ______________     _________________________

На какую оплату труда  Вы рассчитываете: 

1. при прохождении испытательного срока ( 3 мес. )     __________________________________

2. на постоянной работе     _________________________________________________________

Как Вы оцениваете свою работоспособность 

        Высокая                                    средняя                                       низкая

Поясните ____________________________________________________________________________

С какого времени Вы можете приступить к работе:

	На след.  день
	В течении недели
	Через 2 недели
	В течении мес.
	В течении 3 мес.

	
	
	
	
	


Ваше увлечения вне работы ( хобби )  ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Членом каких клубов ( кружков и т.д. )  Вы являетесь ______________________________________

_____________________________________________________________________________________

Состоите ли Вы в каких- либо общественных организациях ( партиях )          да                   нет                                                                   

Наименование организации ( партии ) _____________________________________________________

Как вы оцениваете свои организаторские способности ___________________________________ _____________________________________________________________________________________

Считаете ли Вы себя аккуратным и исполнительным человеком

         Безусловно                    Чаще всего                           Не всегда

Состояние здоровья, наличие вредных  привычек  _______________________________________

_____________________________________________________________________________________

Какой Вы представляете свою будущую работу:

Характер работы:            в конторе;                     подвижный;                   смешанный тип.

Наличие командировок               да;                     нет;           __________  макс. Кол-во в месяц


Режим работы:           нормированный рабочий день;               ненормированный рабочий день;


                                     по гибкому графику;                                 неполный рабочий день.

Какие вопросы у Вас есть к работодателю ______________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Каковы Ваши личные и профессиональные планы на ближайшее будущее

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Хотели бы Вы сделать дополнительные заявления по личным или профессиональным вопросам, включая данные о владении другой специальностью или другими профессиональными навыками

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Благодарим Вас за ответы и просим при наличии возможности приложить к анкете:  

· рекомендацию,

· характеристику, 

· копии: документа об образовании, сертификата и т.д. 

Против проверки сообщённых мною сведений не возражаю.

Дата заполнения анкеты  “ ___ “ _______________ 201 _ г.                           _______________________

                                                                                                                                                  подпись
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